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INTRODUCCION ,
El presente documento refleja los resultados obtenidos en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) efectuados durante el ejercicio 2023.
Los resultados obtenidos estan encaminados a optimizar los procesos archivisticos que se
ejecutaran en los archivos de tramite, concentracién e histérico para el buen
funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos (SIA).

FUNDAMENTO LEGAL:

De conformidad con el articulo 26 de la Ley General de Archivos y 25 de la Ley de Archivos
para el Estado de Hidalgo.

1. OBJETIVOS GENERAL DEL PADA 2023

Dar cumplimiento a los dispuesto en la Ley General de Archivos y la armonizacion de la
Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, con la implementacién adecuada de los
instrumentos Control y Consulta Archivistica, conforme a la normatividad aplicable en
materia de Archivos.

Garantizar que los archivos se conserven organizados y disponibles para permitir y
facilitar un acceso a la documentacién que resguarden en los Archivos de Tramite de
Concentracién e Histérico, asi como mantener actualizados nuestros instrumentos de
control y consulta archivistica.

Fortalecer los procesos de gestién documental y administracién de archivos a través de
su identificacién, organizacién y localizacién, regulando la conservacién y destino final
de los documentos, procurando en todo momento la integridad del acervo institucional.

2. INFORME DE CUMPLIMIENTO

ACTIVIDAD PORCENTAIJE DE AVANCES OBSERVACIONES Y/O
COMENTARIOS
1. Inscripcion de titulares Meta cumplida en su
del Area Coordinadora 100% totalidad
de Archivos
2. El Area Coordinadora
de Archivos y el grupo Solo se realizo una pequeia
Interdisciplinario 70% reunién con algunos

an su .
fonpgars ! integrantes del Grupo
integracién al realizar

reuniones de trabajo y Interd1sc1plmarxo
otros que establecen la
ley de Archivos.

3. LaCoordinadora de Meta Cumplida en su
Archivos visitara a las 100% totalidad

areas generadoras de
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m'a&-mw“ tramite, con 5 _ :
— 02220281 fin de vigilar, verificar S o i B e vdago

y colaborar para
asegurar la localizacion
y la elaboracion de

inventarios
documentales

4. Reuniones de trabajo Meta cumplida en su
para la elaboracién del 100% totalidad

Cuadro General de
Clasificacién Archivistico

5. Aprobacién ante cabildo Meta cumplida en su

del Ayuntamiento de 100% totalidad
Huautla Hgo; El Sistema

Institucional de Archivos
y Titulares del Grupo
Interdisciplinario

6. La Coordinadora de Meta cumplida en su
Archivos, totalidad
implementara 100%
capacitacioén en
materia de archivos
para las dreas

operativas y personal
involucrado en la
gestion documental.

7. Los Titulares, jefes de
Areay Coordinadores

Meta cumplida en su
del H. Ayuntamiento de

totalidad
Huautla Hgo;
Designaran y/o
ratificaran de los 100%
responsables del
Archivo de Tramite, de
Concentracién e
Histérico del Municipio
de Huautla Hgo; con lo
establecido en el
articulo 21 de la Ley
General de Archivos
8. El Titular de
Coordinadora ~ de Solo se realizé una
Archivos,  recibird 100% trasferencia primaria por
I,:?n':ifs:"c'as " parte del area de Tesor_eria
Sacundarfas, de Municipal de los ar‘cl'nvos
conformidad a la ley de del Concejo .Mumclpal
archivos. Interino

9. Los Titulares, Jefes de
Area y Coordinadores
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. Ayuntamiento

—re1ra03ge Huautla Hgo; Los

enlaces de archivo en
Tramite; los
encargados de archivo
de concentracién vy
archivo histérico; Con
base a la Ley General
de Archivos, se
actualizaran los
Inventarios
Documentales.

Estado Libre y Sobora®
de Hidaigo

Meta cumplida en su
totalidad

10. Mantenimiento  del Meta cump]ida en su
local y del archivo 100% totalidad
histérico, revision de
estructuras de los
anaqueles, revision de
cajas para su limpieza.

11. Enlas instalaciones del
local declarar zona de No se obtuvo respuesta por
riesgos y seguridad; parte del Area de
::’:bﬂzzg'?:do v 80% Protecciéq Civil para que se
colocadion de nos capamtgra en el manejo
extinguidores. de extinguidores.
- Capacitacién vy
manejo de
extinguidores a cargo
del personal de
Proteccién Civil.

12. En base al Art. 26 de la Meta cumplida en su
ley General de totalidad
Archivos, se realiza el 100%

presente  Plan de
Desarrollo Archivistico
al término del afio
deben  evaluar vy
valorar los logros
obtenidos en base un
informe detallado del
mismo.
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ANEXO 1
Evidencias
1: Inscripcion de titulares del Area Coordinadora de Archivos
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2. El Area Coordinadora de Archivos y el grupo Interdisciplinario fortaleceran su
integracion al realizar reuniones de trabajo y otros que establecen la ley de Archivos.

e Solo se realizO una pequefia reunién con algunos integrantes del grupo
interdisciplinario. No se tiene evidencia
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3. Lla Coordinadora de Archivos visitara a las areas generadoras de archivo en tramite,
con el fin de vigilar, verificar y colaborar para asegurar la localizacion y la elaboracién
.de inventarios documentales
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4. Reuniones de trabajo para la elaboracién del Cuadro General de Clasificacion

Archivistico
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5. Aprobacion ante cabildo del Ayuntamiento de Huautla Hgo; El Sistema Institucional de
Archivos y Titulares del Grupo Interdisciplinario
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6. La Coordinadora de Archivos, implementara capacitacién en materia de archivos para
las dreas operativas y personal involucrado en la gestién documental.
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7. Los Titulares, jefes de Area y Coordinadores del H. Ayuntamiento de Huautla Hgo;
Designaran  y/o ratificaran de los Responsables del Archivo de Tramite, de

Concentracién e Histérico del Municipio de Huautla Hgo; con lo establecido en el articulo
21 de la Ley General de Archivos

| RECIBR LAS Y Y wos
BAJO SU RESTUARDO; ¥
5. BRINDAR SERVICIS DE PRESTAMD Y CONSULTA AL PUBLICO, AS! COMD DIFUNDER

PATRIMONIO DOCUMENTAL;
Nssruu.cul LOS PROCEDWIENTOS DE CONSULTA DE LOS ACERVOS QUE RESGUARDA;
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| ASi. LOS TITULARES DEL SUJETO OBLIGADO TIENEN LA

aue LA DE 108
. FUNCIONAMIENTO DE LOS ARCHIVOS.

Nombramientos internos a los responsables del archivo histérico, de
concentracién y de tramite de la Direccién de Archivo General Municipal

‘@@@@Hﬁ@ﬂﬁﬂ@@o DESHRBHEOLLO 7 PROGREESO
: R —




HIDALGO

O EL PUES
— 2022.2028 -~ Estado Libre y Soborat®
de Hidaigo

8. ElTitular de Coordinadora de Archivos, recibira Transferencias Primarias y Secundarias,
de conformidad a la ley de archivos.

e Solo se realizé 1 transferencia primaria por parte de tesoreria quien entrego
archivos de la administracion del Consejo Municipal Interino.

9. Los Titulares, Jefes de Area y Coordinadores del H. Ayuntamiento de Huautla Hgo; Los
enlaces de archivo en Tramite; los encargados de archivo de concentracidn y archivo

histérico; Con base a la Ley General de Archivos, se actualizardan los Inventarios
Documentales.
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2z
RELACION DE ARCHIVOS DOCUMENTALES m
T ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
B ADMINISTRACION 2020-2024 HIDALGO
HUAUTLA HIDALGD. ) ) Alo2020 o
[ELABORADO POR: UIC. ADRIAN MART INEZ HERNANDEZ, DIRECTOR DE ARCHIVD

OFICINA OE LA DIRECCION DE ARCHMO GENERAL
MUNICIPAL DE HUALITLA HGO: PLANTA BASA
OFICINA OE LA DIRECCION OE ARCHIVO GENERAL
MUNICIPAL DE HUAUTLA HGO. PLANTA BAJA
OFICINA DE LA DIRECCION DE ARCHVO GENERAL
MUNICIPAL OE HUAUTLA HGO FLANTA BASA

e Sroeexen

OFICINA OE LA DIRECCION DE ARCHMO GENERAL
MUNICIPAL DE HUALTLA HGO: PLANTA BAJ

OFICINA OE LA DIRECCION OE ARCHIVO GENERAL
MUNICIPAL DE HUAUTLA HGO, PLANTA BAJA

ol

OFICINA DE LA DIRECCION DE ARCHIVO GENERAL
MUNICIPAL DE HUAUTLA HGO: PLANTA BAJA
‘GFICINA DE LA DFECCION DE ARCHVO GENERAL
MUNICIPAL OF HUATLA HGO: PLANTA BAJA
GFICINA DE LA DRECCIGI OE ARCHIVO GENEFAL |
MUNCIPAL DE HUAUTLAHGO: PLANTA BAJA
CFICINA DE LA DIRECCION OE ARCHVO GENERAL
HUNICIPAL DE HUAUTLA HGO, PLANTA BAJA
GFICIA DE LADIRECCION DE ARCHIVD GENEPAL |
MUNICIPAL DE HUALITUA HGO, PLANTA BAJA
TFICINA OE LA DIECCION DE ARCHIVO GENEPAL |
MUNICIPAL DE HUALTLA HGO: PLANTA BAJA
GFICINA DE LA DIRECCION DE ARCHIVO GENERAL
MUNICIPAL DE HUAUTLA HGO, PLANTA BAJA
GFICINA OE LA DIFECCION DE ARCHIVO GENEPAL
MUNICIPAL DE HUAUTUAHGO: PLANTA BAJA
GFICINA DE LA CIRECCION DE ARCHIVO GENEPAL
MUNICIPAL DE HUAUTLA HGO, PLANTA BAJA
GFICINA DE LA DIFECCION DE ARCHIVD GENEFAL
MUNICIPAL DE HUAUTLA HGO: PLANTA BAA
OFICINA DE LA DIFECCION DE ARCHIVO GENERAL
MUNICIPAL DE HUAUTLA HGO, PLANTA BAJA
CFICINA DE LA DIRECOION DE ARCHIVO GENERAL
MUNICIPAL DE HUAUTLA HGO, PLANTA BAJA
B GFICINA OE LA CIRECCION DE ARCHIVO GENERAL

O CONCEJO MUNICIPAL INTERINO +)
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10. Mantenimiento del local y del archivo histérico, revision de estructuras de los
anaqueles, revision de cajas para su limpieza.
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11. En las instalaciones del local declarar zona de riesgos y seguridad; estableciendo
simbologia y colocacion de extinguidores.
- Capacitacion y manejo de extinguidores a cargo del personal de Proteccion Civil.

SALIDA DE EMERGENCIA
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12. En base al Art. 26 de la Ley General de Archivos, se realiza el presente Plan de Desarrollo

Archivistico al término del afio deben evaluar y valorar los logros obtenidos en base un
informe detallado del mismo.

INFORME GENERAL DE RESULTADOS DEL
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO (PADA) 2023.
HUAUTLA HIDALGO.




